Административные решения Поречского сельского исполнительного комитета могут быть обжалованы в Дятловский районный исполнительный комитет, расположенный по адресу:

ул. Ленина, 18, 

г. Дятлово

Режим работы Дятловского районного исполнительного комитета:
с 8.00 до 17.00 часов
обед с 13.00 до 14.00 часов
Выходной: суббота, воскресенье.
Ближайшее отделение банка расположено по адресу:

ул. Ленина 2 е, аг. Хвиневичи, 231465

ОАО АСБ «Беларусбанк» г. Минск код 153001795

Реквизиты для внесения платы, взимаемой при осуществлении административно

Поречский сельский исполнительный комитет

УНН 500048743

расчетный счет 3600515130454 ГУ МФ РБ по Гродненской области – Поречский сельский

ПЕРЕЧЕНЬ

административных процедур, осуществляемых Поречским

сельским исполнительным

комитетом в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

	Наименование 

административной процедуры
	ФИО,

должность

ответственного за выполнение административной процедуры
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, 

другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры

	1
	2
	3
	4

	ГЛАВА 3

АРХИТЕКТУРА, ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВО И СТРОИТЕЛЬСТВО

	 1.1. Принятие решения:** *

	3.30. Принятие решения о продолжении строительства или о принятии самовольной постройки в эксплуатацию и ее государственной регистрации в установленном порядке
	Бакшук Наталья Генриховна, управляющий делами  сельисполкома, тел. 3-95-17 ул. Ленина, 2 е, каб.3. 

в отсутствие – Белоус 

Мария Феликсовна, 
главный специалист,

тел. 3-95-22 ул.Ленина 2е, каб.2.
	15 дней, в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	Перечень документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами в уполномоченный орган для осуществления административной процедуры

	1. заявление
2. заключение о надежности, несущей способности и устойчивости конструкции самовольной постройки
3.письменное согласие всех собственников общей долевой собственности на продолжительность строительства или принятие самовольной постройки в эксплуатацию
4.технические условия на инженерно-техническое обеспечение объекта
5.документ, удостоверяющий право на земельный участок
6.копия решения суда о признании права собственности на самовольную постройку – в случае признания судом права собственности на самовольную постройку

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры**

	бесплатно

	1
	2
	3
	4

	

	3.301. Принятие решения о возможности использования эксплуатируемого капитального строения (здания, сооружения) (далее – капитальное строение) по назначению в соответствии с единой классификацией назначения объектов недвижимого имущества
	Бакшук Наталья Генриховна, управляющий делами  сельисполкома, тел. 3-95-17 ул. Ленина, 2 е, каб.3. 

в отсутствие – Белоус 

Мария Феликсовна
главный  специалист,

тел. 3-95-22 ул.Ленина 2е, каб.2.
	15 дней, а в случае направления запроса в другие государственные органы, иные организации – до 1 месяца
	бессрочно

	Перечень документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами в уполномоченный орган для осуществления административной процедуры

	1.заявление
2.заключение о надежности, несущей способности и устойчивости конструкции эксплуатируемого капитального строения – для объектов строительства первого–четвертого классов сложности
3.технический паспорт или ведомость технических характеристик
4.справка о балансовой принадлежности и стоимости капитального строения

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры**

	бесплатно

	3.302. Принятие решения о возможности использования капитального строения, изолированного помещения или машино-места, часть которого погибла, по назначению в соответствии с единой классификацией назначения объектов недвижимого имущества
Бакшук Наталья Генриховна, управляющий делами  сельисполкома, тел. 3-95-17 ул. Ленина, 2 е, каб.3. 

в отсутствие – Белоус 

Мария Феликсовна
главный  специалист,

тел. 3-95-22 ул.Ленина 2е, каб.2.
15 дней, а в случае направления запроса в другие государственные органы, иные организации – до 1 месяца
бессрочно

Перечень документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами в уполномоченный орган для осуществления административной процедуры *
1.заявление
2.заключение о надежности, несущей способности и устойчивости конструкции капитального строения, изолированного помещения, машино-места, часть которого погибла – для построек более одного этажа
3.технический паспорт или ведомость технических характеристик
Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры**
бесплатно


	3.303. Принятие решения о возможности изменения назначения капитального строения, изолированного помещения, машино-места по единой классификации назначения объектов недвижимого имущества без проведения строительно-монтажных работ
Бакшук Наталья Генриховна, управляющий делами  сельисполкома, тел. 3-95-17 ул. Ленина, 2 е, каб.3. 

в отсутствие – Белоус 

Мария Феликсовна
главный  специалист,

тел. 3-95-22 ул.Ленина 2е, каб.2.
15 дней, а в случае направления запроса в другие государственные органы, иные организации – до 1 месяца

бессрочно

Перечень документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами в уполномоченный орган для осуществления административной процедуры
1.заявление
2.технический паспорт или ведомость технических характеристик
Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры**
бесплатно


	ГЛАВА 6
ОХРАНА ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ И ПРИРОДОПОЛЬЗОВАНИЕ

	6.54. Выдача разрешения на удаление объектов растительного мира в населенных пунктах
	Бакшук Наталья Генриховна, управляющий делами  сельисполкома, тел. 3-95-17 ул. Ленина, 2 е, каб.3. 

в отсутствие – Белоус 

Мария Феликсовна, 

главный специалист,

тел. 3-95-22 ул.Ленина 2е, каб.2.
	1 месяц со дня подачи заявления
	1 год

	Перечень документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами в уполномоченный орган для осуществления административной процедуры

	1.заявление


	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры**

	бесплатно

	6.55. Выдача разрешения на пересадку объектов растительного мира в населенных пунктах
	Бакшук Наталья Генриховна, управляющий делами  сельисполкома, тел. 3-95-17 ул. Ленина, 2 е, каб.3. 

в отсутствие – Белоус 

Мария Феликсовна,
главный специалист,

тел. 3-95-22 ул.Ленина 2е, каб.2.
	1 месяц со дня подачи заявления
	1 год

	Перечень документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами в уполномоченный орган для осуществления административной процедуры

	1.заявление

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры**

	бесплатно

	ГЛАВА 8  ЖИЛИЩНЫЕ ПРАВООТНОШЕНИЯ


	8.1. Принятие решения
8.1.8. о согласовании (разрешении) переустройства и (или) перепланировки жилого и (или) нежилого помещения
	Бакшук Наталья Генриховна управляющий делами  сельисполкома, тел. 3-95-17 ул. Ленина, 2 е, каб.3. 

в отсутствие – Белоус 

Мария Феликсовна,

главный специалист,

тел. 3-95-22 ул.Ленина 2е, каб.2.
	1 месяц 
	бессрочно

	Перечень документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами в уполномоченный орган для осуществления административной процедуры

	1.заявление
2.технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности, право хозяйственного ведения или оперативного управления на жилое помещение
3.план-схема или перечень (описание) работ по переустройству и (или) перепланировке жилого и (или) нежилого помещения, составленный в произвольной форме
4.письменное согласие собственника на переустройство и (или) перепланировку жилого и (или) нежилого помещения – если помещение предоставлено по договору аренды
5.письменное согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с индивидуальным предпринимателем, на переустройство и (или) перепланировку жилого и (или) нежилого помещения
6.письменное согласие организации застройщиков в жилых домах этой организации – при переустройстве и (или) перепланировке жилых помещений

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры**

	бесплатно

	8.2. Регистрация договоров найма жилого помещения частного и государственного жилищных фондов и дополнительных соглашений к ним
	Бакшук Наталья Генриховна, управляющий делами  сельисполкома, тел. 3-95-17 ул. Ленина, 2 е, каб.3. 

в отсутствие – Белоус Мария Феликсовна, 
главный специалист,

тел. 3-95-22 ул.Ленина 2е, каб.2.
	2 дня, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней
	бессрочно

	Перечень документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами в уполномоченный орган для осуществления административной процедуры

	1.заявление
2.три экземпляра договора найма или дополнительного соглашения к нему
3.технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности, право хозяйственного ведения или оперативного управления на жилое помещение
4.письменное согласие всех собственников жилого помещения, находящегося в общей собственности



	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры**

	бесплатно

	ГЛАВА 9
ТОРГОВЛЯ, ОБЩЕСТВЕННОЕ ПИТАНИЕ, БЫТОВОЕ ОБСЛУЖИВАНИЕ НАСЕЛЕНИЯ, ЗАЩИТА ПРАВ ПОТРЕБИТЕЛЕЙ И РЕКЛАМНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ



	9.15. Выдача разрешений на проведение раскопок улиц, площадей, дворов, других земель общего пользования (за исключением случаев выполнения аварийных работ)
Бакшук Наталья Генриховна, управляющий делами  сельисполкома, тел. 3-95-17 ул. Ленина, 2 е, каб.3. 
в отсутствие – Белоус 

Мария Феликсовна, 
главный специалист,

тел. 3-95-22 ул.Ленина 2е, каб.2.
5 дней со дня обращения

плата за услуги
Перечень документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами в уполномоченный орган для осуществления административной процедуры
1.заявление
2.документ, удостоверяющий право на земельный участок (за исключением случаев оформления разрешений для целей размещения средств наружной рекламы)
3.согласованная проектная документация
Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры**
плата за услуги



3
2

